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1. OBIIUME ITOJIOKEHUA

1.1. ApxuB oOpa3oBaTenbHON opranu3anuu (maisee - 00) co3maH A XpaHEHUS
JIOKyMEHTOB, OOpa3yIoIIUXCsi B €€ JCSITeNbHOCTH, a TakXkKe 3aKOHYCHHBIX
JIEJIONIPOU3BOICTBOM JJOKYMEHTOB NMPAKTUYECKOTO Ha3HAUYCHHUS, UX OTOOpa U yyeTa.

1.2. B cBoeit gearenbHoctu apxuB 00 pykoBoAcTByeTcs DefepalibHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoii @enepaunn’, OenepaibHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit @enepannn”,
HOPMATUBHBIMM  IIPABOBBIMM  aKTaMM M METOAMYECKHMMHM  PEKOMEHAALUSAMMU
®denepanbHOrO apXUBHOIO areHTcTBa (Aanee - PocapxuB), HOPMATUBHBIMH MTPABOBLIMU
aKTaMd U METOJUYECKUMH peKOMeHJanusiMu cyobekta PD, ycTtaBoM U JOKaIbHBIMU
HOpMaTUBHBIMU akTaMu OO, HACTOSIINM MOJIOKEHUEM.

1.3. Hacrosimiee nosoxxeHnue pazpaboTaHO B COOTBETCTBUU C THUMOBBIM MOJIOXKEHHUEM 00
apXHBE OpraHu3aluu, yTBEPKACHHBIM Nprka3oM Pocapxusa ot 11.04.2018r.

1.4. OO0pazoBaTenbHas  OpraHu3alnus  00ecleYrBaeT  apXuB  HEOOXOIUMBIM
MOMEIICHHEM, 000PYI0BAaHUEM U KaJIpamHu.

1.5, ApxuB OO BO3MIaBIsIET OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONPOU3BOACTBO, KOTOPBIN
Ha3Hauvaercs mpukazoM pykoBogutenass OO W  HOTUUHSETCS HEMOCPEICTBEHHO
pykoBogutento OO.

2.3AJJAYU U PYHKIINU APXUBA

2.1. OCHOBHBIMU 33JJa4aMH apXUBa SBISIOTCS:

2.1.1. KowmIekroBaHue  apxuBa  3aKOHUCHHBIMH  jenonpou3BojactsoM 00
JTOKYMEHTAaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH Pa3/IeIOM 3 HACTOAILIETO MOJIOKEHUS;
2.1.2. KoMIieKTOBaHUE apxuBa JOKYMEHTaMH, OOpa30BABIIMMHCS B JI€ATEIbHOCTH
IIKOJIBI,

2.1.3. OcymecTBieHue KOHTpoJsi 3a QopMupoBaHueM © OQOpPMIICHHEM el B
JIEJIONPOU3BOACTBE U CBOEBPEMEHHOM NIEPEAAYEH UX B APXUB LLIKOJIBI;

2.1.4. Y4er nOKyMEHTOB, HAXOIAIINXCS HA XPAHCHUH B apXUBE IIKOJIBI;

2.1.5. VMcnonp30BaHnE JOKYMEHTOB, HAXOIAIIMXCS HA XPAHCHUU B APXHUBE.

2.2. B COOTBETCTBHM C BO3JIOKCHHBIMM Ha HEro 3a/JayaMH apXWB OCYLIECTBIISET
cienytomue GyHKINU:

2.2.1. Bener yder MOKyMEHTOB M (DOHAOB, HAXOISANIMXCS HA XPAaHEHHUH B apXuBe
IIKOJIBL,

2.2.2. CucreMaTu3upyeT W pa3MellaeT JAOKYMEHTHI, MOCTYMAIOIIME Ha XpaHEHHE B
apXu1B IIKOJIbI, 00Pa30BaBIINECS B X0JI€ OCYIIECTBICHUS JACITEILHOCTH IIKOJIBI

2.2.3. OpraHu3yer UCNOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

m uHpopmupyeT pykoBoacTBO OO 0 cocTaBe U COICpKAaHUU TOKYMEHTOB apXUBa;

B BBIJJA€T B YCTAHOBJECHHOM IMOPSAKE Je€ja, TOKYMEHThl WM KOMHH JTOKYMEHTOB B
HEJSIX CIY>KeOHOT0 M HAyYHOTO MCIOJIb30BaHus, 111 pad0Thl B IOMEILIEHUN apX1Ba;

W HCIIOJIHSAET 3allPOChl OpraHU3alMi U rpakJaH 00 yCTaHOBJIEHUU TPYAOBOTO CTaXka U
JIPYTMM BOIIPOCAM COLMAJIbHO-IIPABOBOIO XAapaKTepa, B YCTAHOBIECHHOM IIOPSJKE
BBIJIAET KOIHMH JIOKYMEHTOB M apXUBHBIE CIIPABKH;

B BEJIET yYET UCIOJIb30BAHUS IOKYMEHTOB, XPaHAILIUXCSA B ApXUBE.

2.2.4. TlpoBoguT MepompusATHA 1O OOECIEUCHHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaxXOJSIIMXCS HA XPAHEHUH B APXUBE IIKOJIBL;

2.2.5. YdacTByeT B pa3pa0OTKe JOKYMEHTOB IIKOJBI IO BOIIPOCAM apXUBHOTO Jeia |
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JIEJIONIPOU3BO/ICTBA;

2.2.6. Oka3plBaeT METOJUYECKYI0 TOMOIIb pabOTHUKAM MIKOJbI B TOJTOTOBKE
JIOKYMEHTOB K I€pe/laye B apXUB IIKOJIBI.

3. COCTAB JOKYMEHTOB APXUMBA B apX1B NOCTYIAIOT:

3.1. 3aKoHYECHHBIC JAEIOMPOU3BOJACTBOM JTOKYMEHTHI BPEMEHHOTO (CBBIIIE 5 JIET) CPOKa
XpaHEHHs, HeOOXOUMbIe B MPAKTHUYECKON NEATEIbHOCTH, JOKYMEHTBI MO JMYHOMY
cocTaBy, oOpa3oBaBIuecs B pe3ynbTare aesareiabHoctu OO.

3.2. JIOKyMEHTbI HOCTOSSHHOTO XPaHEHHS.

4. IPABA 1 OBA3AHHOCTHU OTBETCTBEHHOI'O 3A APXUB

JI71s1 BBIMIOJTHEHUST BO3JIOKEHHBIX HA HETro 3a7a4 U (PYHKIUN OTBETCTBEHHBIN 3a apXuB
UMEET MpaBo U 00s3aH:

4.1. KoHTponupoBaTh BBIMOJIHEHUE YCTAHOBIECHHBIX MPABHI PabOTHI C JOKYMEHTaMU
B OO.

4.2. 3amnpammBaTh 0T coTpyaHukoB OO cBeneHus, HEOOX0UMBIE JIJIs1 paOOTHI apXUBa.
43. JlaBaTb pa3bsACHEHHs U PEKOMEHJALMA [0 BOIpOCaM, BXOIAIIMM B
KOMIIETEHIMIO apX1Ba.

5. OTBETCTBEHHOCTD 3A ®YHKIIMOHUPOBAHUE APXUBA

5.1. OTBETCTBEHHOCTb 3a HAJUIEKALIEE U CBOEBPEMEHHOE BBIIIOJIHEHUE apXUBOM 3a]1a4
U (QYHKUUH, TPEeTyCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM IOJIO)KEHUEM, HECET JIMIIO0, OTBETCTBEHHOE
3a apXUB.

5.2. OTBEeTCTBEHHbIE 3a BEACHHUE JIEJIONPOU3BOJACTBA, MOJATOTOBKY U IPEACTABICHUE
JOKyMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXUB, Ha3HayatoTcs pykooautenaem OO.

5.3. KoHTpoJib 3a AEATEIbHOCTHIO apXHBa OCYHIECTBISIET pykoBoauTeas OO.




